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METHODOLOGIE ET ENTRAINEMENT  
A L’EPREUVE DE NOTE 

 

PUBLIC : 
Toute personne se présentant à un concours ou un examen professionnel de 
catégorie A, ou B et ayant une épreuve de note (note sur dossier, note de 
synthèse, note administrative, note de problématique)  

 
OBJECTIFS DE LA FORMATION : 
-Comprendre les objectifs, les enjeux de l’épreuve et les attentes du jury 
-Savoir identifier clairement les directives d’un énoncé  
-Savoir déterminer avec pertinence un ordre de lecture du dossier 
-Maîtriser les différentes techniques de lecture rapide 
-Savoir prendre des notes de manière ordonnée et efficace 
-Savoir élaborer un plan structuré et cohérent 
-Maîtriser les règles de présentation formelle de la note  
-Rédiger une note dans un style administratif correct 
Rédiger des propositions de solution démontrant son savoir-faire professionnel  
-Savoir gérer son temps pour réussir à finaliser son devoir dans le temps 
imparti. 
 
CONTENU : 
1. Exposé des différentes étapes méthodologiques 
2. Application de la méthode étape par étape 

-Lecture et analyse du sujet 
-Exploitation des documents : Repérages préalables : 
-Exploitation des documents : Lecture active des documents et prise de notes 
-Élaboration du plan 
-La rédaction de la note 

 
METHODES PEDAGOGIQUES : 
• Alternance d'apports théoriques et d’exercices d’application 
• Entraînements à partir d’annales (en fonction du concours préparé) 
• Conseils personnalisés et travaux individuels avec chacun des participants 
• 4 devoirs à réalisés à domicile à l’issue de la formation avec correction 
personnalisée 
• Suivi personnalisé de chacun des participants à l’issue de la formation 

 
* Méthodologie VOCATION FONCTIONNAIRE :  

Méthode 100% originale faisant l'objet d'un dépôt légal 

 

 

 

 
 
MODALITES : distanciel via Zoom 
 
 
PROFIL INTERVENANT : 
Spécialiste des épreuves écrites aux 
concours et examens de la fonction 
publique (fonctionnaire en activité, 
formateur CNFPT, ancien membre de 
jury de concours) 
 

LES + DE CE STAGE : 
• Une formation en temps réel à 

distance en petit groupe 
• 4 concours blancs 
• Individualisation de la 

formation et des sujets en 
fonction du concours ou de 
l’examen préparé 

• Suivi individuel à l’issue de la 
formation  

Durée : 2 jours 
+ Entraînements 

 
 

Tarif : 859 euros / pers 
 


